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Na podlagi 7. ¢lena Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno izobrazevalnega zavoda Osnovne Sole Korena (MUV.
§t. 24/2004) ter v skladu z 31.a ¢lenom ZOS (UPB3, Ur.l. 81/06 in 102/07) in po predhodno opravljeni
obravnavi na svetu starSev in uciteljskem zboru, je ravnatelj Sole sprejel

HISNI RED

0§ Korena z enoto vrtca

Osnovna Sola Korena doloca s hiSnim redom pravila, pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v Soli, in sicer:
. splosne dolocbe,

. obmocje sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,

. poslovni ¢as in uradne ure,

. uporaba Solskega prostora

. organizacijo nadzora,

. ukrepe za zagotavljanje varnosti,

. vzdrzevanje reda in Cistoce,

. prehodne in konc¢ne dolocbe.

ONOUNHLWNER

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:
- uresnicevanju ciljev in programov Sole,
- varnosti udeleZzencev vzgojno izobrazevalnega procesa,
- urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnem pocutju na Soli,
- preprecevanju Skode.

Dolocila hisSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, ucenci in drugi udelezenci vzgoje in
izobrazevanja.

1.2 Dolocila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:
- programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni,
tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v naravi ipd.,
- na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole ter
- na poti od in do Solskega avtobusnega postajalisca.

1.3 Odgovornost sole v Solskem prostoru velja za Cas, ko poteka ucno-vzgojni proces in druge organizirane
dejavnosti.

1.4 Uporaba hisnega reda velja za celotno Solski prostor, povrsine in zgradbe.

2. OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmodje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje, katere Sola vzdrzuje
in za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora
V obmocje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
e objekt Osnovne Sole Korena, pripadajoce funkcionalno zemljisCe;
e objekt enote vrtca Osnovne Sole Korena, pripadajoce funkcionalno zemljisce.
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2.2 Funkcionalno zemljisce sole je obmocje namenjeno ucencem za uporabo v ¢asu pouka, med odmorom
in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela.
Pod pripadajoce funkcionalno zemljiSCe se Steje:

e  Solsko dvorisce,

e  Sportno igrisce

e  ograjene povrsine ter

e povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v Solo.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni €as Sole
Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek:

jutranje varstvo od 6.20 do 8.20
redni pouk od 8.20 do 13.45
razsirjen program od 11.50 do 16.00.
Enota vrtca od 5.30 do 16.30.

Ravnatelj lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve,...), odredi, da Sola zaCasno posluje tudi v
soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolo¢en dela prost dan.

3.2 Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru
poslovnega ¢asa Sole.

Uradne ure so vsak delovni dan od 9.00 do 12.00.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen Cas za sodelovanje s starsi, in sicer:
- skupne in individualne govorilne ure,
- roditeljske sestanke in
- druge oblike dela s starsi, kar je doloceno z letnim delovnim nacrtom Sole.

Uradne ure za uporabnike storitev v vrtcu so na maticni Soli.

Urnik uradnih ur ne velja za ravnatelja Sole. Ravnatelj sprejme stranke po predhodni najavi, brez najave pa v
nujnih primerih in za poslovanje pomembnih zadevah.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA $olski prostor se uporablja

a) za izvajanje:
e vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u¢encev Sole,
e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe,
e dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj.

b) Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.
4.2 Dostop v Solske prostore

Vstop v Solsko obmocje
Sola oznadi na vseh vhodih ograjenega Solskega prostora namembnost uporabe Solskih povrsin.

-3-



Vhod v solo 1 je namenjen za ucence 1. razreda, njihovim starSem oz. spremljevalcem in zaposlenim. Vhod je
odprt od 6.15 do 16.00. Odklene ga ucitelj/ica, ki izvaja program jutranjega varstva. Zaklene ga Cistilka.

Vhod v $olo 2 je namenjen vstopu v Solo u¢encem od 2. do 9. razreda, njihovim starSem, zaposlenim, drugim
uporabnikom in obiskovalcem. Vhod je odprt od 7.00. Odklene ga hisnik. Zaklene ga distilka.

Vhod v Solo pri kuhinji lahko uporabljajo samo zaposleni v kuhinji.

a) Prihajanje ucencev in izvajalcev programov v solo
Ucenci morajo priti v Solo pravocasno in najmanj 5 minut pred dolo¢enim ¢asom za pricetek pouka.

b) Odpiranje udilnic

Ucilnice pred zacetkom pouka odklepajo ucitelji. Takoj po koncanem pouku strokovni delavec ucilnico tudi
zaklene. Ucenci od 1. do 5. razreda so v ucilnicah, ucenci od 6. do 9. razreda tik pred zacetkom pouka mirno
pocakajo ucitelja in z njegovim dovoljenjem vstopijo v ucilnico. Strokovni delavci zagotovijo, da se pouk pricne
tocno po urniku. Med odmori ter v drugih izjemnih primerih se udilnice praviloma ne zaklepajo, razen udilnic za
likovni pouk in glasbo, kemijo in biologijo, tehniko ter racunalnistvo.

c) Prihajanje ucencev v Solo

Na poti v Solo in iz nje uCenci uposStevajo pravila prometne varnosti in Nacrt varnih Solskih poti. Ucence 1.
razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starSi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili starsi in o tem pisno
obvestili Solo. Pooblastilo oddajo razredniku.

V Solo prihajajo ucenci ob doloceni uri, razen ucencev, ki so vkljueni v jutranje varstvo in ucenci vozaci. Ob
prihodu v Solo se ucenci v garderobi preobujejo v copate in odloZijo oblacila.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit, po predpisih opremljeno kolo ter
nositi varnostno Celado. UcCenci kolesa parkirajo na doloCenem mestu za kolesa. Sola za kolesa ne prevzema
odgovornosti.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo z drugimi prevoznimi sredstvi morajo imeti ustrezna dovoljenja in upostevati
cestno prometne predpise.

Vstop v $olske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan. Ce se ucenec v $olo
prirola ali prikotalka, mora imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

d) Odhajanje ucencev iz Sole

Po zadniji uri pouka oz. drugih dejavnosti uCenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov. ZadrZevanje v
Solskih prostorih ali v garderobah po koncanem pouku ali drugih vzgojno-izobraZevalnih dejavnostih ni
dovoljeno.

ZadrZevanje v Soli po kon€anem pouku je dovoljeno samo u¢encem vkljucenim v organizirano varstvo, u¢encem
vozacem, obiskovalcem popoldanske u¢ne pomodi, obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v
Soli dogovorjenih dejavnostih.

Po koncani zadnji Solski uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti ucitelj pospremi ucence v garderobo.
- Odhodi ucencev med poukam
Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz upravicenih razlogov, kot so:
e odhod k zdravniku na podlagi pisnega obvestila starSev oziroma zakonitih zastopnikov,
e predhodno najavljeni Sportni treningi na podlagi pisnega obvestila starSev oziroma zakonitih
zastopnikov,
e obiskovanje glasbene Sole zaradi nastopa na podlagi pisnega obvestila starSev oziroma zakonitih
zastopnikov.

- Izjemni odhodi uc¢encev med poukom

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave (vrocina, slabost, bruhanje ...), ali se poskoduje, mora
ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima ucenca pri pouku ali dejavnosti, o stanju ucenca obvestiti razrednika
osebno takoj po koncani ucni uri, v nujnih primerih pa Ze med ucno uro s pomocjo enega izmed soSolcev
ucenca, ki ima teZave. V odsotnosti ali zasedenosti razrednika obvesti drugega ucitelja, svetovalno sluzbo ali
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vodstvo Sole. Obvesceni strokovni delavec ali ucitelj, ki je pri pouku, v najkrajSem Casu obvesti starSe, s katerimi
se dogovori o ¢asu in nacinu odhoda ucenca od pouka. V primeru poskodbe starSe poklice strokovni delavec, ki
je bil pri nesreci prisoten. Ucenci do 7. leta tudi v izijemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno
v spremstvu starSev ali s strani starSev pooblasc¢ene osebe. Ucenci, ki morajo izjemoma, zaradi prej navedenih
situacij, pred¢asno zapustiti Solo, jih od pouka pospremi strokovni delavec in jih preda starSem ali s strani
starSev pooblasceni osebi. V primeru, da razrednik ne more vzpostaviti stika s starsSi ali skrbniki, zdravstvene
tezave ucenca pa je potrebno nemudoma resiti, mora razrednik v sodelovanju z vodstvom Sole poskrbeti, da bo
ucenec zdravstveno oskrbljen, zato poklie ustrezno zdravstveno institucijo. V primeru poskodbe ucenca
strokovni delavec, ki je bil najblizje poskodovanemu ucencu, izpolni zapisnik o poskodbi. Izjemen odhod ucenca
iz Sole se vpise v dnevnik v rubriki odsotnost ucencev. UCitelj vpiSe vzrok odhoda ucCenca iz Sole in dogovor s
starsi o tem, kdaj in kako ucenec odide iz Sole.

e) Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po solski zgradbi

Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih zgradbah je omejeno. V ucilnice lahko vstopijo
starSi in obiskovalci samo z dovoljenjem ravnatelja. Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s
posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem casu.

5. ORGANIZACIJA NADZORA
V Soli je organiziran nadzor, ki preprecujejo moznost poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavljajo varnost
osebam.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru
Tehnicni nadzor
1. alarmni sistem
- je vkljucen v ¢asu, ko ni nihce prisoten v Soli, in se sprozi ob morebitnem vstopu nepovabljenih oseb,
- ob sproZitvi vklopi zvocni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanija;
2. sistem za osvetlitev zunanjih povrsin
- reflektorji s fotocelicami so namesceni za nocno osvetlitev vhodov, ki preprecujejo morebitna
poskodovania ipd.

Fizicni nadzor
Razpored nadzora - dezurstva je usklajen z letnim delovnim nacrtom in razporedom, ki ga pripravi
ravnatelj.
Fizicni nadzor izvajajo:
1. strokovni delavci — na hodnikih, v garderobah in sanitarijah,
2. hisnik — z obhodi v Soli,
3. (istilke — na hodnikih, sanitarijah,

Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z ravnateljem
in s podpisom izjave, ki je priloga pravil.

5.2. Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema

Sifro za vkljucitev in izkljucitev alarmnega sistema doloci ravnatelj Sole vsakemu upraviencu posebej.

S Siframi alarmnega sistema upravi¢encev je lahko seznanjen samo hisnik Sole, razen z glavno Sifro, ki jo
uporablja ravnatelj Sole.

5.2.1 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a, mora vsak prejemnik takoj obvestiti ravnatelja.
Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in kljucev se pojmuje kot hujsa krsitev delovne obveznosti.



6. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

6.1. Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb, Sola izvaja naslednje ukrepe:

prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

pravila obnasanja v Solskem prostoru,

uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zascita talnih povrsin, zascitna obleka,...) v
skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

upostevanje navodil iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru pozara,
oznake poti evakuacije),

vaje evakuacije ucencev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),

zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomodi, z zagotavljanjem sanitetnega
materiala v skadu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...), po Nacrtu zagotaljanja
kontinuiranega dela v ¢asu koronavirusa in protokola sole ob upostevanju modela B
ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca,

upostevanje nacrta varne poti v Solo (Nacrt varnih poti).

6.2 Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru
Sola sprejme hisni red za:
e enoto vrtca (Ce je v drugi stavbi).

Sola sprejme pravila ravnanja za:

enoto vrtca (Ce je v isti stavbi),
telovadnico,

ucilnico za tehnike,

ucilnico fizike, kemije in biologije,
ucilnico gospodinjstva,

jedilnico,

knjiznico.

Sola sprejme pravila ravnanja za dejavnosti:

ekskurzije in izlete,
Solo v naravi,
Sportne dneve in pohode.

6.2.1 Pravila ravnanja in obnasanja u¢encev v posameznih prostorih:

a) Telovadnica
Splosna navodila

V telovadnico se med odmori ne hodi in ne zadrzuje.

Plezanje ali obeSanje po lestvi, vrveh in krogih brez nadzora ni dovoljeno.

Ob odhodu zadnji ucenec, ki je v garderobi, ugasne luci in zapre za seboj.

V telovadnici ne smejo biti brez nadzora.

Od 7. 30 do 16.00 je Solsko igriSte namenjeno izklju¢no izvajanju vzgojno izobraZevalnega procesa.

V kolikor se ucenec zdravstveno ali kakorkoli pocuti nesposoben varno opravljati vaje na orodju, mora
na to opozoriti ucitelja.

Telovadno orodje

V telovadnici mora biti pregledano in popravljeno telovadno orodje, da zaradi njega ne bi priSlo do
nezgode.

Vsako okvaro orodja med Solskim letom je treba javiti hiSniku, medtem pa se takSnega telovadnega
orodja ne sme uporabljati.

Ucitelji morajo pri vajah skrbeti za varno izvedbo tako, da ucenca varujejo sami ali s pomocjo ucencev.

Vstop v telovadnico

Ucenci pred pricetkom ure Sportne vzgoje pocCakajo na ucitelja Sportne vzgoje pred vhodom v
telovadnico. Pocakajo, da ucenci, ki so imeli pred njimi Sportno vzgojo, zapustijo telovadnico.

Ucenci razredne stopnje pridejo v telovadnico skupaj z razrednikom

Ucenci v garderobi odloZijo obleko ter se preoblecejo v Sportno opremo.
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Pripravljenost na sport

ustrezna obutev: copati z gumo ali Sportni copati, ki so namenjeni le za Sportno vzgojo v telovadnici.
Sportne copate in Sportno opremo ucenci shranijo v svojih omaricah;

ustrezna oblacila: majica, kratke hlace ali trenirka, v primeru, da je hladneje kot 10 stopinj C;
ustrezno urejeni lasje (speti);

nakita in dragocenosti ucenci ne nosijo k Sportni vzgoiji.

Zakljuéek SPO:

Po koncani S se uenci preobleejo v druga oblacila. Imajo moznost uporabe prhe po dogovoru z
uciteljem. y
Ucenci po koncani uri SV pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali.

b) UCILNICA FIZIKE, KEMIJE, BIOLOGIJE

Ucitelj ali laborant mora ucence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk ali
laboratorijske vaje (npr.: jedke ali strupene kemikalije, onesnazen zrak, kuznine, povecana temperatura,
elektricna napetost, nevarna svetloba, krhka steklovina, nevarnost poskodb z ostrimi in koniCastimi
orodji in drugimi predmeti, nevarnost eksplozije, nevarnost mehanskih poskodb pri padcih predmetov,
nevarnost pozara, itd.) in o moznih posledicah, do katerih lahko pride pri nepravilnem, nepazljivem,
neodgovornem ali malomarnem delu.

Ucitelji in laboranti morajo biti temeljito pripravljeni na pouk. Upostevati morajo varnostna navodila, ki
so podana v ucbenikih in prirocnikih. Pred ucno uro morajo preveriti, ali je z rekviziti, ki jih nameravajo
uporabiti, vse v redu.

Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante, da bi preprecili pozar. Pri delu, kjer
nastajajo zdravju skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno zracenje.

Pri vajah iz mikrobiologije je treba paziti, da se mikrokulture ne prenesejo na pohistvo, obleko ali tla.
Prepovedati je treba dotikanje kolonij in suspenzij zivih mikrobov. V primeru, da pride luznina v stik s
koZo, je treba obvestiti ucitelja ali laboranta, ki mora ukrepati po predpisanih navodilih. Kontaminiran
material je treba odloziti le v posebne odlagalnike, ki so temu namenjeni. Po kon¢anem delu je treba
obvezno pospraviti in razkuZiti delovno povrsino. Pred zacetkom in po koncu vaj si je potrebno skrbno
umiti roke in, ¢e je potrebno, tudi razkuziti.

Vse nevarne kemikalije, kuznine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno shranjeni v zaklenjenih
prostorih ali v omarah. U¢encem mora biti dovoljen in omogocen dostop do njih samo pod nadzorom
ucitelja ali laboranta.

Ucitelji, laboranti in ucenci morajo pri delu, kjer je povecana nevarnost, obvezno uporabljati osebno
varovalno opremo (npr.: zascitna ocala, zascitne rokavice, halja). V laboratorijih in specialnih ucilnicah je
prepovedano jesti in piti.

c) GOSPODINJISKA UCILNICA

Pravila za ucence:

Pred zacetkom pouka gospodinjstva poCakajo na ucitelja pred ucilnico in ne vstopajo brez dovoljenja.
V ucilnici se ravnajo po navodilih uditelja:

kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo ucenci iz omaric le z uciteljevim dovoljenjem,

Zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odloZeni na delovnem pultu, se ucenci dotikajo
le z dovoljenjem ucitelja,

Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih ucitelja,

previdni so pri delu z ostrimi predmeti,

roke si umivajo le pri umivalniku,

smeti odlagajo v koSe za lo¢eno zbiranje odpadkov.

Pri prakticnem delu upostevajo naslednja pravila:

nadenejo si zascitno obleko in si umijejo roke,
oCistijo delovno povrsino z razkuzilom,
pregledajo navodila za delo in recept,
pripravijo pripomocke in Zivila,

delajo le po navodilih in se jih drZijo,
pospravijo za seboj.



d) UCILNICA ZA RACUNALNISTVO
RacunalniSka ucilnica je namenjena pouku in vsem ostalim vzgojno-izobraZzevalnim dejavnostim na Soli. Z
racunalnisko in komunikacijsko opremo je potrebno ravnati pazljivo in odgovorno. Da bi zagotovili nemoten
potek vzgojno-izobrazevalnega procesa v racunalniski ucilnici, je potrebno dosledno upostevati in spostovati
naslednja pravila:
- racunalniska ucilnica mora biti vedno, kadar v njej ne potekata pouk ali druga aktivnost, zaklenjena,
- ucenci pred zacetkom pouka v racunalniski ucilnici poc¢akajo pred ucilnico in vstopijo le ob spremstvu
odgovornega ucitelja,
- racunalnike ucenci vkljucijo/ izkljucijo Sele po navodilu ucitelja,
- ucitelj, odgovoren za izvedbo ure, poskrbi za vpis aktivnosti v pripravljen obrazec, »Evidenco
uporabe racunalnika«, ki se nahaja v predalniku pri tabli,
- vracunalnisko ucilnico ni dovoljeno prinasati hrane in pijace,
- Solske torbe ucenci pustijo ob steni pri vratih,
- vstopi se v copatih,
- zazeleno je, da ima ucenec Ciste roke,
- na racunalnike ni dovoljeno namescati programske opreme in spreminjati nastavitev,
- monitorjev (ekranov) se ne dotikamo s prsti ali drugimi predmeti,
- uporaba zasebnega CD in DVD zgoscenke ter USB kljuca ni dovoljena razen iziemoma ob soglasju
ucitelja,
- prepovedano je spreminjanje nastavitev racunalnika (namizje, ohranjevalnik zaslona, zaslonska
resolucija, izgled...)
- ni dovoljeno zaganjanje programov, ki niso v sklopu ucne ure,
- stikanje po tujih mapah in datotekah je prepovedano,
- prepovedano je prestavljanje in preimenovanje tujih map in datotek,
- Ce ucenci na delovnem mestu ali na racunalniku opazijo nepravilnosti, poskodbe ali kaj podobnega,
o tem takoj obvestijo ucitelja,
- ucenci s svojim delom ne motijo soSolcev,
- internet se uporablja samo za vzgojno-ucne namene,
- prepovedana je zasebna raba,
- prepovedano je ustvarjanje, posiljanje in objavljanje podatkov z Zaljivo ali neprimerno vsebino,
- tiskanje dokumentov ni dovoljeno,
- po kon¢anem delu ucenec pospravi delovno mesto (poravna monitor, tipkovnico in misko, uredi
kable za monitorjem in pospravi stol).

Ukrepi:
Ucenca, ki ne ravna v skladu z navodili ucitelja, se opomni. Ucencu se prepove delo na racunalniku, ce se
kljub opozorilom in pogovorom z razrednikom Se vedno neprimerno vede.

V primeru hujSih poskodb racunalniske opreme, se naredi zapisnik nastale poskodbe, popis Skode in ucencu,
ki je skodo povzrodil, nalozi, da to Skodo poravna. Ukrep se izrece v skladu s Pravili Solskega reda.

e) UCILNICA ZA TEHNICNI POUK
Pri pouku tehni¢ne vzgoje je potrebno upostevati:
e V udilnici oz. delavnici se mora vzdrzevati red in CistoCa. Prehodi med delovnimi mesti ne smejo biti
zaloZeni in onesnazeni.
Orodja morajo biti v ¢asu uporabe ucencem pri rokah. Po delu se orodja spravijo na odrejena mesta.
Ucenec je dolZan po delu svoje delovno mesto ocistiti in zapustiti urejeno. Za cisCenje uporablja Cistilna
pomagala (metlo, omelo, Scetko, krpe).
e Pri delu, kjer odletavajo delci, se prasi in se zgoScujejo hlapi, je obvezno uporabljati varnostna ocala in
maske.
Strojno orodje mora imeti zasCitene naprave.
Ucenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Pri strojih delata vedno po dva pod nadzorstvom ucitelja.
Napake na strojih in ¢iSCenje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje. y
Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega odstraniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti stran, stroj
izkljuci in odide, ko se stroj ustavi.
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e Pri delu z elektricnimi pripravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se strogo drzati
varnostnih predpisov.

¢ Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na dolo¢enih mestih, ki ne smejo biti blizu grelnih naprav in
delovnih mest.

e Prvo pomo¢ nudi ucencu uditelj tehnicnega pouka, ki se ob nezgodi nahaja v ucilnici. Po nudenju prve
pomoci napoti, ¢e je potrebno, uenca v zdravstveni dom.

e Za varnost uCencev pri pouku tehniCne vzgoje je odgovoren ucitelj tehnicnega pouka, ki mora z
varnostnimi predpisi seznaniti vse ucence in poskrbeti za izvajanje le-teh.

f) SOLSKA KNJIZNICA
Solska knjiznica je za izposojo gradiva odprta v ponedeljek in sredo od 7.00 do 15.00 ter v petek od 7.00 do 9.
00.

Clanstvo in izkaznica
Vsi uéenci in delavci Sole so clani Solske knjiznice. Iziemoma so clani lahko tudi drugi. Clanarine ni.
Izposoja je mozna z izkaznico nase knjiznice. Uporabnikom knjiznice je knijizni¢no gradivo dostopno brezplacno.

Izposoja knjiznicnega gradiva na dom, izposojevalni cas
Uporabniki knjiznice si lahko izposojajo gradivo na dom ali v Citalnico.

Izposojevalni cas:

e Knijige (strokovne in leposlovne): 21 dni.
Vsako knjigo je mozno po poteku izposojevalnega Casa podaljSati Se za 21 dni ali vec, Ce ni rezervirana
za drugega uporabnika. Podaljsati tudi ni mozno knjig, ki so namenjene za obvezno domace branje. Te
knjig

e Revije: izposoja v prostorih knjiznice.

e Referencno gradivo (leksikone, slovarje, prirocnike, ucbenike, enciklopedije, atlase, ...) je mozno
uporabljati samo v prostorih knjiznice.

Nerednim uporabnikom se lahko izposoja odrece, dokler ne poravnajo vseh svojih obveznosti.

Odnos do knjiznicnega gradiva y

S knijizni¢nim gradivom uporabniki ravnajo skrbno. Ce je uporabnik odtuijil, izgubil ali vrnil zelo poskodovano
gradivo (knjige: manjkajoce strani, strgani listi, veliko poceckanih strani, uniceni hrbti, uni¢en knjizni blok ...),
knjizniCarka tako gradivo izloCi in odpiSe, uporabnik pa mora zanj placati odSkodnino, gradivo nadomesti z enako
enoto ali pa z novo enoto (vsebinsko enakovredno), katere vrednost je enaka izgubljeni, odtujeni ali
poskodovani enoti, seveda po dogovoru s knjizni¢arko.

Obnasanje v prostorih knjiznice
V knijiznici veljajo dolo¢ena pravila:
- v knjiznico se ne prinasa hrane ali pijace;
- tu vsakdo lahko bere, pisSe referate, se uci in piSe domaco nalogo, zato se v knjiznici vedemo temu
primerno.

Solske torbe je potrebno odloziti pri vhodu knjiznice.
Bibliobus ucenci obiskujejo v skladu z urnikom ali po dogovorom z razrednikom.

6.2.2. Pravila ravnanja in obnasanja ucencev za organizirane dneve in dejavnosti izven Sole:

a) EKSKURZIJE, SPORTNI DNEVI, POHODI

Organizator (ekskurzije, Sportnega dne ali tabora) izdela varnostni nacrt in v njem predvidi morebitne
nevarnosti in ukrepe za prepreCevanje nezgod. Nacrt lahko izdela na osnovi delnih nacrtov, ki jih pripravijo
posamezni ucitelji ali vodniki. Pred zatetkom dejavnosti mora nacrt odobriti ravnatelj.

Varnostni nacrt dejavnosti mora vsebovati vsaj:
e namen in potek dejavnosti,
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opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,
poimenski seznam udeleZencev - uCencev in spremljevalcev,
ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,

seznanitev starSev,

pripravo ucencev in njihove obveznosti,

pravila obnasanja,

sankcije (vzgojni ukrepi),

predvideni stroski.

Vodja mora udelezencem, spremljevalcem, ucencem in starsem posredovati ustrezna navodila.

Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da so vsi ucenci pod nadzorom. UCitelji spremljevalci naj
bodo, ce je le mogoce, razporejeni tako, da spremljajo tiste ucence, ki jih poznajo.

Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku in na koncu skupine ucencev.

V vozilih (avtobus, vlak) mora imeti vsak svoj sedez, med voznjo morajo potniki sedeti, ne smejo se
sklanjati skozi okna. V vlaku je treba prepreciti prehajanje ucencev iz vagona v vagon. Na postajaliscih
in peronih je treba poskrbeti za varno Cakanje in gibanje.

Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi spremljevalec in zagotovi
varen izstop u¢encem (nevarnost drugih vozil ipd.).

Ucenci naj se izogibajo vozil (tudi stojecih), psov in drugih Zivali (tudi zaradi nevarnosti bolezni), naj ne
trgajo sadezev in rastlin (tudi zaradi morebitne strupenosti).

Ucence je treba opozoriti, da na ekskurzije ne prinasajo rezilnih predmetov in drugih predmetov, ki bi
utegnili biti nevarni.

V gostiscih je treba prepreciti naro€anje in konzumiranje alkoholnih pijac.

Spremljevalci se morajo pred ekskurzijo pozanimati, ali imajo ucenci tezje zdravstvene tezave (npr.:
astmatiki, sréni bolniki, epileptiki, ...).

V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolzni poskrbeti za ustrezno zdravnisko intervencijo in o
tem &im hitreje obvestiti starSe. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od spremljevalcev ostati pri
skupini ucencev.

Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuscati skupine. V iziemnih primerih, ko je to zaradi
viSje sile nujno, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolZiti ostale spremljevalce.

b) SOLA V NARAVI, TABORI

Za varnost pri izvedbi Sole v naravi so odgovorni: ravnatelj, ucitelji in vaditelji, ki sodelujejo.

RAVNATEL] je dolzan priskrbeti zadostno Stevilo usposobljenih uditeljev in vaditeljev ter odrediti sposobnega
pedagoskega vodjo.

PEDAGOSKI VODJA:

mora biti ucitelj, ki obvlada elemente, s katerimi se ucenci sreCujejo v Soli v naravi. Pedagoski vodja organizira
odhod in vrnitev, na terenu pa poskrbi:

da bodo vnaprej opravljene in zavarovane vse predvidljive nevarnosti na vadbiscu,

preveri predznanje ucencev,

da ima vsaka skupina priro¢no sredstvo za reSevanje oziroma nudenje prve pomodi,

odloca o primernosti vremenskih razmer za vadbo,

odlo¢a o trajanju vadbe ter upoSteva, da vadba ne traja ve¢ kot dve uri dopoldne in dve uri
popoldne,

e organizira predavanje o varnosti.

UCITELJ IN VADITELJ:
Neposredno odgovarja za varnost ucencev, ki so mu zaupani. To dosega:

e s pravilnim metodi¢nim postopkom pri ucenju (od lazjega k tezjemu),

s pravilno izbiro terena,

s stalnim nadzorom pri pouku,

skupaj s pedagoskim vodjem oceni primernost vremenskih razmer,

poskrbi za red pri pouku,

poskrbi za reSevanje, Ce je potrebno,

ima pri sebi rekvizit za reSevanje (obroc, zogo) in prvo pomoc (zavoj, obliz).

Soodgovorni pri izvedbi so tudi:
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e starsi (primerna obleka, oprema, zdravje otroka),

e prevozniki ( brezhibna vozila, primerna voznja),

e oskrbniki objektov, kjer uCenci bivajo (bivalni pogoji, hrana, pomocC) ter reSevalne sluzbe, Ce so
potrebne.

6.3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenhih naprav in pripomockov

6.3.1 Uporaba mobilnih telefonov

6.3.3

V razredu je kakrsSna koli uporaba mobilnih telefonov med poukom prepovedana, mobilni telefon ucenec
pri prihodu v Solo hrani v svoji garderobni omari. Uporabi ga lahko le z dovoljenjem strokovnega
delavca.

v primeru, da ucenec v Solo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja, Sola pa

pojmuje, da ga ima ucenec v Soli z vednostjo starSev;

¢e ucenec mobitel v Soli uporablja in ovira Solsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti, Sportnih
dnevih, ekskurzijah ...), mu ga ucitelj zaCasno odvzame; postopek odvzema je podrobno opisan v
Pravilih Solskega reda.

strogo je prepovedana uporaba mobitelov z namenom fotografiranja ali snemanja v Soli;

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

Prepoved snemanja

Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video
snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje
vodstva Sole).

Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.

Nepooblasceno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujse krSenje hiSnega reda in predpisov o
varstvu osebnih podatkov.

Predvajalniki glasbe

Ucencem med poukom ni dovoljena uporaba razli¢nih glasbenih predvajalnikov.

6.3.4

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

Na obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor, ni dovoljeno prinasati in v njih uporabljati ali zgolj
posedovati nedovoljenih in nevarnih predmetov in snovi, s katerimi bi lahko bilo ogrozeno zdravje in
Zivljenje, kot so alkohol, tobacni izdelki (sem spadajo tudi snus, fuge, tobak za ZveCenje, elektronske
cigarete, ogrevani tobacni izdelki, nikotinske vrecke, ipd.)., prepovedane droge, druga psihoaktivna
sredstva in nevarni predmeti (kot so pirotehni¢na sredstva, nozi, sekire, strelno oroZje, drugo orozje,
drugi ostri ali konicasti predmeti, razlicno orodje kot so izvijaci, kladiva, Zeblji, vijaki, vrtalniki ipd.)
- drugih predmetov, ki jih ucenec v Soli ne potrebuje.

Ucitelj lahko ucencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se posebej, ¢e
z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih.

Ucitelj, po svoji presoji, po pouku uc¢encu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti razrednika, ta pa starse
in vodstvo Sole.

V Solo je prepovedano prinasati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za otrokovo
zdravje in razvoj (npr. energijske pijace, Cipsi, sladkarije).

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur,...) ali vecjih vsot denarja ne nosijo v Solo.
Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema odgovornosti.

6.4 Ukrepi za varnost med odmori

e Med glavnim odmorom se ucenci ne zadrzujejo v garderobah;
o po Soli se gibljejo umirjeno, tekanje, potiskanje, prerivanje in povzroCanje hrupa ni dovoljeno;
e v primeru nesre¢e med odmori ucenci o dogodku obvestijo dezurnega ucitelja.

6.5 Ukrepi za varstvo vozacev

e  Ucendi, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, Cakajo v za to posebej

dolo¢enem prostoru.
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e Ucenci so dolzni upostevati navodila uciteljev.
e Uclenci so dolzni opozoriti deZzurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s hiSnim redom Sole.
Dezurne ucitelje ali vodstvo Sole obvestijo tudi v primeru, ¢e se na Soli dogaja kaj neobicajnega.

6.6 Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila:

a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih in

b) Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomoC na delovhem mestu (omarice prve pomodi,
koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

6.6.1 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca

Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obvescen o poskodbi ali slabemu pocutju ucenca.
Ucéenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolzan o poskodbi ali slabem
pocutju ucenca obvestiti razrednika, tajnistvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti starSe, da
pridejo po otroka.

V primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti resnosti
poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik ne more takoj odzvati na Klic, je
potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti starse.

V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja (pretepanije...) ali nesreCe (padec z visine...) je Sola o tem
dolZna obvestiti tudi policijo. V primeru take poskodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v tajnistvu Sole
ter v primeru medvrstniSekga nasilja ravnati v skladu s Protokolom o zaznavi nasilja v VIZ.

6.7 Druge oblike ukrepanja

V primeru krSenja hiSnega reda lahko strokovni delavec:
- telefonsko obvesti starse,

- povabi starSe na razgovor,

- predlaga obravnavo pri Solski svetovalni delavki,

- predlaga razgovor pri ravnatelju.

Ukrepi se dolocijo v skladu s Pravili Solskega reda.

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrzevanje Solskega prstora

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:

varnost ucencem, ki ga uporabljajo,

CistoCa in urejenost,

loCeno zbiranje odpadkov,

namembnost uporabe,

ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin; program in razpored urejanja doloci vodstvo
Sole,

e 0ob koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni u¢ni pripomocki v omare ali na dolocen prostor.

7.2 Dezurstva
e v odmorih med poukom,
e v Casu kosila.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci in drugi zaposleni:
e na hodnikih in stopniscih,
e v uCilnicah in jedilnici,
e v garderobah in sanitarijah.
Razpored dezurstev doloca ravnatelj.
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7.3 Dezurstvo uciteljev
Da bi vzgojno-izobraZevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, ucenci in izvajalci
programov opravljajo po razporedu dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

Dezurni ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krSijo dolocila tega
hisSnega reda, vzgojne ukrepe skladno s Pravili Solskega reda.

7.3.1 Naloge dezurnih uditeljev:
e skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,
e nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru,
e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in opozarjajo na
pomanjkljivosti,
e nadzorujejo delo dezurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, uCence opozarjajo na
vzdrzevanje Cistoce v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja.

7.3.2 Naloge deZurnega ucitelja v jedilnici :
e skrbi za miren in urejen prihod ucencev v jedilnico,
skrbi, da ucenci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico,
skrbi, da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,
skrbi, da ucenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
skrbi, da ucenci po kon¢anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,
skrbi, da ucenci mirno in urejeno zapustijo jedilnico
skrbi, da ucenci ne odnasajo hrane iz jedilnice.

Dezurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz. skupino ucenceyv,
ki se v jedilnici ne obnasa kulturno in v skladu z njegovimi navodili.

7.4 Dezurstvo ucencev
7.4.1 Dezurstvo v razredu - rediteljstvo
Vsaka oddel¢na skupnost doloci na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en teden in imata
sledece naloge:
e skrbita, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno cist in pospravljen,
ob prihodu ucitelja vzgojno-izobrazevalnih programov v razred ga seznanita o odsotnosti ucencey,
po koncani uri podistita tablo in uredita ucilnico,
po malici pomagata skrbeti za Cistoco in urejenost ucilnice,
v odmorih pazita, da ne pride do poskodb inventarja in odtujitve lastnine,
javljata razredniku oziroma izvajalcu ucne ure nepravilnosti in poskodbe Solskega inventarja,
opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

7.5 Solska prehrana
Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu malice in kosil doloci Sola v letnem delovnem nacrtu in v Pravilih Solske
prehrane OS Korena. Uc¢enci hrane ne smejo odnasati iz jedilnice.

7.5.1 Solska kuhinja
Vstop v kuhinjske prostore je dovolien samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki iziemoma lahko
dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrZzevanje opreme.

7.5.2 Malica v jedilnici

UcCenci in ucitelji morajo upostevati:
e urnik, ki ga Sola dolodi z letnim delovnim nacrtom,
e pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.

7.5.3 Kosila
UcCenci in ucitelji morajo upostevati:
e urnik, ki ga Sola dolodi z letnim delovnim nacrtom,
e pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter
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pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.

Jedilnik za tekoci mesec je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.

7.6 Hranjenje garderobe

Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo v garderobi.

Ucenci hranijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v omaricah.

Ucenci od 1. do 5. razreda morajo uporabljati Solske copate z nedrseCo gumo, ucenci od 6. do 9.
razreda lahko uporabljajo zraven Solskih copat tudi natikace ali hiSne copate, ki ne drsijo.

Urejenost omaric preverja razrednik ob prisotnosti ucenca.

Ucéenci morajo pred zimskimi pocitnicami ter ob koncu pouka v Solskem letu pred podelitvijo spriceval
izprazniti omarico in jo ocistiti.

Sola ne odgovarja za predmete, ki jih ucenci prinasajo ali hranijo v Soli.

7.7 Ravnanje ob poskodbah solskega inventarja in skrb za opremo

Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.
Vsi delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
Vsi uenci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.

7.8 Ostala dolocila hisnega reda

Razredniki so dolzni hisni red predstaviti uCencem in starSem na zacetku Solskega leta in po potrebi
veckrat tudi med Solskim letom.

Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

Na Soli je potrebno posvetiti veliko pozornosti vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom med
ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.

Ucitelji so se dolzni z ucenci pogovarijati tudi o bontonu.

Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih uencev. UCenci visjih razredov se ne
smejo zadrzevati na razredni stopnji brez dovoljenja ucitelja.

Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja Sole in
njene okolice.

V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

V Solo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za Zivali, ki
bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

7.9 Skrb za cisto in urejeno okolje:

odpadke mecemo v koSe za loceno zbiarnje odpadkov,

pazimo in ne uni¢ujemo Solske lastnine,

skrbimo za higieno v sanitarijah,

toaletni papir in papirnate brisaCe, vodo in milo uporabljamo namensko,

posebno skrb namenjamo cistemu in urejenemu Solskemu okolju,

ko ucenci zapuscajo igriSce ali Solsko dvoriS¢e, dezurni ucitelj poskrbi, da ucenci odvrZzene odpadke
pospravijo.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda
Nacine zagotavljanja varnosti Sola uredi v Pravilu Solskega reda.

8.2 Spremembe in dopolnitve hisnega reda
Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem splosnih
aktov Sole.

8.3 Obvescanje
Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.
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8.4 Veljavnost
Hisni red s spremembami je ravnatelj sprejel dne, 19. 3. 2024.
HiSni red se zacne uporabijati s 20. 3. 2024.

Stevilka: Ravnatelj
Zg. Korena, 19. 3. 2024 Peter Lesnik
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